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メールでのレポート提出

　レポートの提出といえば、Word で作成したレポートをプリントアウトして、

紙の媒体で提出する場合が多いと思います。しかし、教授によっては電子メー

ルでの提出を指定してくる場合があります。Word ファイル、PDF ファイル、

もしくはその両方、教授によって提出形式は様々ですが、メールでのマナーは

全国共通です。バカな私は、このメールのマナーがなっていないために、教授

からお叱りのメールをいただいたことがあります（評価も B でした）。以下に

簡単な例文を紹介します。提出するときは、件名は簡潔に、本文は丁寧に書い

て「これだから最近の若者は…」と言われないように気をつけてください。
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